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SIAULIU LOPSELIO-DARZELIO ,,GLUOSNIS*
APSKAITININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Siauliy lopselio-darZelio ,,Gluosnis* (toliau — Mokykla) apskaitininkas yra darbuotojas,
dirbantis pagal darbo sutartj. Apskaitininko pareigybé priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés kodas — 431110;

4. Pareigybés paskirtis: skaiiuoti, klasifikuoti ir registruoti mokyklos skaitinius duomenys,
kad finansiné apskaita biity uzbaigta.

5. Pareigybés pavaldumas: tiesiogiai pavaldus ugdymo Mokyklos vadovui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti ne zemesnj, kaip vidurinj iSsilavinimg ir (ar) finansy krypties profesing
kvalifikacijg, buti iSklausgs higienos mokymus pagal Sveikatos apsaugos ministro reikalavimus
atitinkancias kvalifikacijos tobulinimo programas;

6.2. turi biiti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Darbo kodeksu, Lietuvos
Respublikos jstatymais vieSojo administravimo srityje;

6.3. mokéti ir gebéti vadovautis mokyklos buhalterinés apskaitos politikos tvarka, vykdyti
buhaltering apskaitg, pildyti pirmines apskaitos centro dokumenty formas, apskaiciuoti duomenis ir
sudaryti ataskaitas;

6.4. zinoti mokyklos darbo tvarkos, saugos darbe, gaisro saugos, civilinés saugos instrukcijas
ir kitus dokumentus, susijusius su organizacijos tkinés, finansinés ir gamybinés veiklos analize ir
apskaita;

6.5. moketi ir gebéti naudotis kompiuterio programine jranga, kopijavimo aparatu, naudotis
ry$io priemonémis;

6.6. moketi lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty valstybinés
kalbos mokéjimo 2 kategorijos reikalavimus;

6.7. gebeti:

6.7.1. planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas;

6.7.2. bendradarbiauti su mokyklos darbuotojais butinais funkcijoms atlikti klausimais;

6.7.3. gebéti teikti pasitlymus dél organizacijos veiklos tobulinimo.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. vykdo biudzeto sgmaty projekty pagal atskirus finansavimo S$altinius rengimg bei
igyvendinimo stebésena;

7.2. susistemina patvirtinty iSlaidy samaty vykdyma (gauti ir panaudoti asignavimai),
inicijuoja i$laidy straipsniy patikslinimus, pakeitimus;



7.3. teikia mokyklos direktoriui pasitilymus dél buhalterinés apskaitos tvarkymo, dél samaty
koregavimo;

7.4. rengia mokyklos finansiniy, biudzeto vykdymo ataskaity, labdaros, paramos gavimo ir
panaudojimo bei kitus pagal buhalterinés apskaitos duomenis sudaryty ataskaity pristatymus;

7.5. rengiant pedagoginio personalo ir aplinkos (iikio) darbuotojy tarifikacijas bei pareigybiy
sarasus, apskaiciuoja darbo uzmokescio asignavimus;

7.6. mokyklos direktoriaus pavedimu vykdo iSanksting finansy kontrole, atsiskaitymy
kontrolg;

7.7. vykdo mokyklos gaunamy saskaity kontrole;

7.8. vykdo tévy jmoky, bankiniy pavedimy prieziiira;

7.9. teikia mokyklos direktoriui reikalingg finansing informacija rengiant mokyklos
strateginj veiklos plang, metinius veiklos planus, vieSyjy pirkimy plang ir kita;

7.10. tarpininkauja bendraujant su Siauliy apskaitos centru;

7.11. dirba komandoje, bendrauja ir bendradarbiauja su kitais darbuotojais;

7.12. dalyvauja mokyklos savivaldoje;

7.13. pastebg¢jus ar jtarus smurta, prievartos, seksualinio iSnaudojimo ar paty¢iy apraiskas,
vadovaujasi Mokyklos vadovo patvirtintu ,,Smurto ir paty¢iy prevencijos, intervencijos vykdymo
tvarkos aprasu®;

7.14. vykdo kitus su Mokyklos funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio Mokyklos
vadovo pavedimus ir uzduotis, Susijusius su buhalterinés apskaitos tvarkymu, tam, kad bity pasiekti
Mokyklos strateginiai tikslai.
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